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АДМИНИСТРАЦИЯ ЖУРАВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

КОРЕНОВСКОГО РАЙОНА

ПРОЕКТ   
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 2015 года                                                                                                             № 

станица Журавская

  Об утверждении административного регламента администрации Журавского сельского поселения Кореновского района 
«Согласование переустройства и (или) перепланировки 
жилого помещения» 

   В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года                     № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг», в целях регламентации муниципальных услуг, предоставляемых администрацией  Журавского сельского поселения Кореновского района, п о с т а н о в л я ю:

            1. Утвердить административный регламент администрации Журавского сельского поселения Кореновского района предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (приложение).

           2. Признать утратившими силу постановления администрации Журавского сельского поселения Кореновского района:

2.1.  от 03 июля 2013 года № 88 «Об утверждении административного регламента общего отдела администрации Журавского сельского поселения Кореновского района по предоставлению муниципальной услуги  «Согласование (отказ в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

2.2. от 15 января 2014 года № 10 «О внесении изменений в постановление администрации Журавского сельского поселения Кореновского района                   от 03 июля 2013 года № 88 «Об утверждении административного регламента общего отдела администрации Журавского сельского поселения Кореновского района по предоставлению муниципальной услуги «Согласование (отказ в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;


2.3. от 02 апреля 2014 года № 64 «О внесении изменений в постановление администрации Журавского сельского поселения Кореновского района                    от 03 июля 2013 года № 88 «Об утверждении административного регламента общего отдела администрации Журавского сельского поселения Кореновского района по предоставлению муниципальной услуги «Согласование (отказ в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».
           3. Постановление вступает в силу после его официального обнародования.

Глава Журавского сельского 
поселения Кореновского района


                            И.В.Солодовник
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Журавского сельского поселения Кореновского района

от  2015 года №


Административный регламент
Администрации Журавского сельского поселения
Кореновского района по предоставлению муниципальной услуги
«Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента

 
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»  (далее — административный регламент) определяет стандарт исполнения указанной муниципальной услуги и устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при исполнении муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
1.2. Круг заявителей

Муниципальная услуга по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения предоставляется физическим и юридическим лицам.

1.3. Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги

Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу,  осуществляется:

В муниципальном  бюджетном учреждении «Кореновский районный  многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее –  «МФЦ»):

при личном обращении;

посредством Интернет-сайта – http://mfc.korenovsk.ru;
по телефону – горячей  линии: (861- 42)- 4-62-61.

В администрации Журавского сельского поселения Кореновского района, предоставляющей муниципальную услугу:

в устной форме при личном обращении;

с использованием телефонной связи;

по письменным обращениям.

Посредством размещения информации на официальном интернет-портале администрации Журавского сельского поселения Кореновского района, адрес официального сайта: www.zhuravskaja.ru
Посредством размещения информационных стендов в МФЦ и администрации Журавского сельского поселения Кореновского района, предоставляющей муниципальную услугу. 

Посредством размещения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Работник, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям.

При консультировании по телефону работник должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если работник не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить заявителю обратиться письменно либо назначить другое удобное для заявителя время для получения информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования – не более 15 минут.

Информационные стенды, размещённые в МФЦ и администрации Журавского сельского поселения Кореновского района, предоставляющем муниципальную услугу, должны содержать:

режим работы, адреса МФЦ, администрации Журавского сельского поселения Кореновского района, предоставляющей муниципальную услугу;

адрес официального интернет-портала администрации Журавского сельского поселения Кореновского района, адрес электронной почты администрации Журавского сельского поселения Кореновского района, предоставляющего муниципальную услугу;

почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей МФЦ и администрации Журавского сельского поселения Кореновского района, предоставляющей муниципальную услугу; 

порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в приёме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)  администрации Журавского сельского поселения Кореновского района, предоставляющей муниципальную услугу, а также его должностных лиц и муниципальных служащих;
иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

Такая же информация размещается на официальном интернет-портале администрации Журавского сельского поселения Кореновского района и официальном сайте МФЦ.

Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах  администрации Журавского сельского поселения Кореновского района, предоставляющей муниципальную услугу,  МФЦ:

администрация Журавского сельского поселения Кореновского района: 

1) место нахождения: ст.Журавская, ул.Красная, 19;

2) телефон для справок: (861 42) 25-1-41;

3) официальный сайт администрации Журавского сельского поселения Кореновского района в сети Интернет: www.zhuravskaja.ru
4) адрес электронной почты: juravskaya@inbox.ru;
5) график (режим) работы:

	Понедельник
	    8.00 – 16.12 (перерыв 12.00-12.48)

	Вторник
	    8.00 – 16.12 (перерыв 12.00-12.48)

	Среда
	    8.00 – 16.12 (перерыв 12.00-12.48)

	Четверг
	    8.00 – 16.12 (перерыв 12.00-12.48)

	Пятница
	    8.00 – 16.12 (перерыв 12.00-12.48)


 суббота, воскресенье — выходные дни.
МФЦ расположен по адресу:

г. Кореновск, ул. Ленина, 128, тел. 4-62-61, график работы МФЦ: понедельник - суббота - с 08.00 до 20.00 , (время предоставления отдыха и питания специалистов устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями) воскресенье - выходной.

Официальный сайт МФЦ - http://mfc.korenovsk.ru;

В случае изменения вышеуказанных графиков, а также контактных телефонов и электронных адресов, в настоящий Административный регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменениях  размещается на официальных стендах,  и на официальном интернет-портале администрации Журавского сельского поселения Кореновского района.

Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, размещён в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)», а также на официальном сайте администрации Журавского сельского поселения Кореновского района.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

                 2.1. Наименование муниципальной услуги.

           Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

            2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.                  
            Муниципальную услугу предоставляет администрация Журавского сельского поселения Кореновского района.
           2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

           Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
           Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
            2.4. Срок предоставления муниципальной услуги - 45 дней.
            2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги (перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги).

              Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года  №188-ФЗ;

           Федеральный закон от 29 декабря 2004 года №189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;

           постановление Правительства Российской Федерации от 21 января 2006 года №25 «Об утверждении Правил пользования  жилыми помещениями»;

           постановление Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года №266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

           постановление Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27 сентября 2003 года №170 «Об утверждении правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда;

           Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 6 октября 2003 года №131-ФЗ;
          Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от  2 мая 2006 года № 59-ФЗ.
                2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
                   1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утверждённой Правительством Российской Федерации (предоставляется сотрудниками общего отдела Администрации) (приложение №1); 
            2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии;
            3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

            4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

            5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);
            6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории и культуры.

   Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные подпунктами 4 и 6 настоящего пункта, а также в случае, если право на перепланируемое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, документы, предусмотренные подпунктом 2 настоящего пункта. Для рассмотрения заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения орган, осуществляющий согласование, по месту нахождения переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

 1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

 2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

 3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

           Запрещается требовать от заявителя:

    предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с осуществлением муниципальной услуги;

    предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг.


 2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

            Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нет.
Заявителю выдаётся расписка  в получении документов с указанием их перечня и даты их получения, а также с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам. 

            В случае представления документов через многофункциональный  центр расписка в получении документов  выдаётся указанным многофункциональным центром. 

            Государственные органы, в распоряжении которых находятся документы, указанные пункте 2.6. настоящего регламента, обязаны направить в порядке межведомственного информационного взаимодействия в орган, осуществляющий перевод помещений, запрошенные им сведения и документы;

- запрошенные сведения и документы могут представляться на бумажном носителе, в форме электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.

           2.8. Основания для отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения:

           обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

           представителем  не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;

           непредставление определенных пунктом 2.6. настоящего административного регламента документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

 поступление в Администрацию Журавского сельского поселения Кореновского района ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с пунктом 2.6. настоящего административного регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий согласование, после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с настоящим административным регламентом, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

  представления документов в ненадлежащий орган;

  несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.
Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные настоящим регламентом.
            2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способ ее взимания.

            Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
            2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

           Время ожидания в очереди при подаче запроса не должно превышать 15 минут. Время ожидания в очереди при получении результата не должно превышать 15 минут.
            2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

            В момент поступления запроса.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

           Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются информационными стендами, вывесками, указателями.

            Муниципальные служащие, предоставляющие муниципальную услугу, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

           Рабочие места оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме предоставлять справочную информацию заявителю.

            Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги оборудуются стульями или скамьями (банкетками).

Помещение оборудуется столами, стульями, бумагой, канцелярскими принадлежностями.

           В помещениях предусматривается наличие средств пожаротушения и доступных мест общего пользования (туалетов).

           2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

 Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

 Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

 1) степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуги, возможность выбора способа получения информации);

           2) возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в 
форме электронного документооборота через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

           3) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом.

           Отсутствие обоснованных жалоб.
           2.14. В предоставлении услуги также может принимать участие муниципальное бюджетное учреждение «Кореновский многофункциональный центр».
            2.15. Муниципальная услуга в электронной форме не предоставляется.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения

            3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

           1) консультация, приём и регистрация заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения;

            2) проверка представленных документов, обследование объекта с выездом специалиста на место;

            3) предоставление муниципальной услуги или письменный отказ в предоставлении данной услуги.

            Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме (приложение №4 к административному регламенту). Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 45 дней со дня подачи заявления. В случае представления заявителем документов, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента, через многофункциональный центр срок принятия решения о переводе или об отказе в переводе помещения исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в орган, осуществляющий перевод помещений.

             3.2. Консультация, приём и регистрация заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения.

 3.2.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала работ по предоставлению муниципальной услуги  юридическим и физическим лицам, является подача лицом, заинтересованным в получении согласования о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения, заявления с приложением документов, указанных в п.2.6. раздела 2 настоящего регламента.

            3.2.2. После консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявителя специалист Администрации Журавского сельского поселения Кореновского района  производит приём заявления с прилагаемыми документами, после чего заявление передаётся на рассмотрение главе Журавского сельского поселения Кореновского района, визируется, регистрируется и передаётся для дальнейшей работы. 

             3.3. Рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами, обследование объекта.

            3.3.1. После регистрации заявления специалист Администрации 
Журавского сельского поселения Кореновского района производит проверку  наличия и правильности оформления документов, указанных в п. 2.6. настоящего регламента, осмотр переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения, после чего принимается решение об осуществлении муниципальной услуги (приложение №2).  

              3.4. Оформление муниципальной услуги или письменный отказ в предоставлении данной услуги.

              3.4.1. По результатам проверок специалистами Администрации Журавского сельского поселения Кореновского района оформляется акт приёмочной комиссии завершённого переустройством и (или) перепланировкой жилого помещения (приложение №3) или письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа. 
  3.4.2. После утверждения акта приёмочной комиссии о приемке жилого помещения после завершения переустройства и (или) перепланировки (приложение №4)  один экземпляр с распиской о получении сдаётся в архив Администрации Журавского сельского поселения Кореновского района, заявителю высылается письменное уведомление по адресу, указанному в заявлении (или сообщается по контактному телефону) либо через многофункциональный центр о готовности документов и выдаётся 3 экземпляра документов. В случае представления заявления о переводе помещения через многофункциональный центр документ, подтверждающий принятие решения, направляется в многофункциональный центр, если иной способ его получения не указан заявителем. 
  3.4.3. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдаётся или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
  3.5. Самовольными являются переустройство и (или) перепланировка

жилого помещения, проведённые при отсутствии или с нарушением проекта переустройства и (или) перепланировки.

               3.5.1. Самовольно переустроившее и (или) перепланировавшее жилое помещение лицо несет предусмотренную законодательством ответственность.

              3.5.2. Собственник жилого помещения, которое было самовольно переустроено и (или) перепланировано, обязан привести такое жилое помещение в прежнее состояние в разумный срок и в порядке, предусмотренном действующим законодательством.
              3.5.3. На основании решения суда жилое помещение может быть сохранено в переустроенном и (или) перепланированном состоянии, если этим не нарушаются права и законные интересы граждан либо это не создаёт угрозу их жизни или здоровью.

IV. Форма контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных     административными     процедурами     по     предоставлению
муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется  начальником общего отдела Администрации ежедневно.


4.2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

            4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.


4.4. Проверки могут быть плановыми  и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

           4.5. Должностные лица Администрации Журавского сельского поселения Кореновского района за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих Администрации Журавского сельского поселения Кореновского района
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) Администрацией и должностными лицами, муниципальными служащими  администрации Журавского сельского поселения Кореновского района в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование). 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) Администрации, а также действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Журавского сельского поселения Кореновского района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приёме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Журавского сельского поселения Кореновского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Журавского сельского поселения Кореновского района;

6) требования от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Журавского сельского поселения Кореновского района;

7) отказа Администрации, их должностных лиц в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4.Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в Администрацию. 

5.5.Жалобы на решения, принятые Администрацией, подаются  в общий отдел администрации  либо непосредственно главе  Журавского сельского поселения Кореновского района.

5.6. Жалоба может быть направлена по почте, через «МФЦ», с использованием информационно-телекоммуникационной сети интернет, официального Интернет-портала администрации Журавского сельского поселения Кореновского района, Портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.7.Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, – Администрации, должностных лиц, муниципальных служащих, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностных лиц, муниципальных служащих;  

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8.Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в письменной либо устной форме.

5.9.Жалоба, поступившая в Администрацию, не через  «МФЦ», подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня её поступления и рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица в приёме документов у заявителя либо от исправления допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.

5.10.Жалоба, поступившая в Администрацию, через  «МФЦ» подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её приёма в  «МФЦ».

В случае если в компетенцию Администрации, куда жалоба подана заявителем, не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями законодательства, жалоба в течение 3 рабочих дней со дня её регистрации направляется в уполномоченный на её рассмотрение орган, заявитель в письменной форме информируется о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на её рассмотрение органе.

5.11. По результатам рассмотрения жалобы лицо, уполномоченное на её рассмотрение, принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Журавского сельского поселения Кореновского района, органом, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.12. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.11. раздела V настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалобы в соответствии с пунктом 5.5. раздела V настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.14. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном стенде в местах предоставления указанной муниципальной услуги, на официальном сайте администрации Журавского сельского поселения Кореновского района и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)», «Портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края».

5.15..Заявители имеют право обжаловать решение по жалобе в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Глава Журавского
сельского поселения

Кореновского района                                                                    И.В.Солодовник
ПРИЛОЖЕНИЕ  №1
к административному регламенту по                  предоставлению муниципальной услуги: «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
Форма заявления о переустройстве и
(или) перепланировке жилого помещения
                                                                  В Администрацию Журавского сельского 

                                                                           (наименование органа местного самоуправления

                                                                 поселения Кореновского района

                                                                                муниципального образования)

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
от _____________________________________________________________________________
      (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо

________________________________________________________________________________ собственники жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц,

________________________________________________________________________________
 в случае если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном

________________________________________________________________________________
  порядке представлять их   интересы)

 Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя,  отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и  когда выдан), место жительства, номер телефона; для  представителя  физического лица  указываются:  фамилия,  имя,  отчество   представителя,   реквизиты доверенности,  которая  прилагается  к  заявлению.  Для    юридических    лиц   указываются:   наименование, организационно-правовая  форма,  адрес места  нахождения, номер телефона, фамилия,  имя,  отчество  лица,   уполномоченного  представлять  интересы юридического  лица,  с  указанием   реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: ________________________________________
   (указывается полный адрес:   субъект Российской Федерации, муниципальное образование,

________________________________________________________________________________
поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

 Собственник (и) жилого помещения: __________________________________________
 Прошу разрешить _____________________________________________________________
  (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

  жилого помещения, занимаемого   на основании ______________________________
          (права собственности, договора найма, договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации)  переустройства  и

(или) перепланировки жилого помещения.

Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _______ 20_____ года
по "__" ________ 20__ года.
            Режим производства ремонтно-строительных  работ  с  _____  по  _____

часов в ______________________ дни.

           Обязуюсь:

           осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии  с  проектом

(проектной документацией);

          обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ  должностных  лиц  органа  местного  самоуправления  муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ; 

           осуществить  работы  в   установленные   сроки   и   с   соблюдением согласованного режима проведения работ.

           Согласие  на  переустройство  и  (или)  перепланировку  получено  от

совместно проживающих совершеннолетних  членов  семьи  нанимателя  жилого помещения по договору социального найма  от  "__"  __  20__года №__:

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ,

удостоверяющий личность

(серия, номер, кем

и когда выдан)
	Подпись*
	Отметка о

нотариальном

заверении подписей

лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


     * Подписи ставятся в  присутствии  должностного  лица,  принимающего

документы. В ином случае представляется  оформленное  в  письменном  виде

согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки  об

этом в графе 5.
           К заявлению прилагаются следующие документы:

             1) _______________________________________________________________________
    (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое

________________________________________________________________________________
и (или) перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально

___________________________________________ на ___ листах;
заверенная копия)
         2) проект   (проектная   документация)   переустройства   и    (или) перепланировки жилого помещения на _____ листах;

         3) технический паспорт переустраиваемого  и  (или)  перепланируемого жилого помещения на ______ листах;

         4) заключение органа по охране  памятников  архитектуры,  истории  и культуры о допустимости проведения переустройства и (или)  перепланировки

жилого помещения (представляется в случаях, если  такое  жилое  помещение или дом,  в  котором  оно  находится,  является  памятником  архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;


5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих  членов семьи  нанимателя  на  переустройство   и (или)   перепланировку   жилого помещения, на ______ листах (при необходимости);

     6) иные документы: ________________________________________________
                             (доверенности, выписки из уставов и др.)

     Подписи лиц, подавших заявление*:

 "__" __________ 20__ года____________________   ___________________________________
        (дата)               (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)

 "__" __________ 20__ года____________________   ___________________________________
        (дата)               (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)

 "__" __________ 20_ года   ____________________   _______________________________

        (дата)               (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)

 "__" __________ 20_ года.    ____________________   _______________________________

        (дата)               (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)

──────────────────────────────

     * При пользовании жилым помещением на основании договора социального

найма  заявление  подписывается  нанимателем,  указанным  в  договоре   в

качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании  договора

аренды  -  арендатором,  при  пользовании  жилым  помещением   на   праве

собственности - собственником (собственниками).
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

 (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме           "_____" ________________ 20__ года
Входящий номер регистрации заявления        ______________________________

Выдана расписка в получении документов     "__" _______20___ года №________
Расписку получил  "__" _________ 20___ года    ___________________________
                                                                                       (подпись заявителя)                                                                                                 
________________________________________________________________________________
  (должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)                  (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ  №2
к административному регламенту по                  предоставлению муниципальной услуги: «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
Форма решения
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  ЖУРАВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КОРЕНОВСКОГО РАЙОНА

ст.Журавская, ул.Красная, 19, тел. 25-1-41, 25-1-13
Решение
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
В связи с обращением ________________________________________________________
                             (Ф.И.О. физического лица, наименование

________________________________________________________________________________

                          юридического лица - заявителя)

о    намерении   провести    переустройство   и   (или)   перепланировку   жилых

________________________________________________________________________________
                                 (ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу:________________________________________________
                                                   занимаемых (принадлежащих) (ненужное зачеркнуть)

на основании: _________________________________________________________________
              (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

________________________________________________________________________________

переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

____________________________________________________________,    по     результатам

рассмотрения представленных документов принято решение:

          1. Дать согласие на ______________________________________________________
                         (переустройство, перепланировку, переустройство

_________________________________________жилых  помещений  в   соответствии  с

и перепланировку - нужное указать)
представленным проектом (проектной документацией).

             2. Установить*:

          срок производства ремонтно-строительных работ с "__"  ___________
20___ года по "__" ______________ 20___ года;

  режим  производства   ремонтно-строительных   работ   с  __  по___часов в _______________________ дни.

     * Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются

в  соответствии  с  заявлением.  В  случае  если  орган,   осуществляющий

согласование, изменяет указанные в заявлении срок  и  режим  производства

ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия  такого

решения.

           3. Обязать  заявителя    осуществить    переустройство  и  (или) перепланировку жилого помещения  в  соответствии  с  проектом  (проектной документацией) и с соблюдением требований __________________________________
________________________________________________________________________________
      (указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

________________________________________________________________________________
     Российской Федерации или акта органа местного самоуправления,

________________________________________________________________________________
  регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ по

________________________________________________________________________________
        переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

             4. Установить,  что   приемочная   комиссия   осуществляет   приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание  акта  о  завершении

переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения  в  установленном

порядке.

             5. Приемочной  комиссии   после   подписания   акта   о   завершении переустройства  и (или)   перепланировки   жилого   помещения   направить подписанный акт в орган местного самоуправления.
           6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на _________
(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа, осуществляющего согласование)

(подпись должностного лица органа, осуществляющего  согласование)

М.П.

Получил: "________" ____________ 20________года. _____________________________________       
                                      (подпись заявителя или  уполномоченного лица заявителей)  
(заполняется в случае получения решения лично)

Решение направлено в адрес заявителя (ей) "_______" _________ 20___ года.

 (заполняется в случае направления решения по почте)

                                       ___________________________
(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя (ей)








                ПРИЛОЖЕНИЕ  №3                                                                                   
к административному регламенту по                  предоставлению муниципальной услуги: «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
Форма Акта о приемке жилого помещения после завершения                                 перепланировки и (или) переустройства

_____________20__ года




  станица Журавская
           Приёмочная комиссия Администрации Журавского сельского поселения Кореновского района, утверждённая постановлением ___________________________________________________________________,

(наименование, номер, дата)
в составе: ________________________________________________________

в присутствии заявителя ______________________________________________

                                  (фамилия, имя, отчество)

произвела обследование жилого помещения на предмет ____________________,

                                    (перепланировки и (или) переустройства)

расположенного в ____________________________________________________,

                                                                              (адрес жилого помещения)

принадлежащего на праве ____________________________________________,

                                                                                  (вид права, владелец)
Перепланировка и (или) переустройство жилого помещения произведено на 

(нужное подчеркнуть)

основании    Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки №___ от __________20____ года.  

Комиссией установлено, что _________________________________________.

Заключение комиссии:

Комиссия считает перепланировку и (или) переустройство жилого помещения  завершённым. 

(нужное подчеркнуть)

Председатель комиссии_____________________________________________

                                                           (подпись)                             (фамилия, имя, отчество)
Заместитель председателя комиссии_____________________________________

                                                   (подпись)                             (фамилия, имя, отчество)
Секретарь комиссии___________________________________________________

                                                   (подпись)                             (фамилия, имя, отчество)
Члены комиссии: _____________________________________________________





(подпись)                             (фамилия, имя, отчество)
ПРИЛОЖЕНИЕ  №4
к административному регламенту по                  предоставлению муниципальной услуги: «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

	                                                     БЛОК-СХЕМА

последовательности действий по согласованию переустройства и 

(или) перепланировки жилого помещения


	


	В случае поступления заявления через многофункциональный центр 














Консультация, прием                                                               и регистрация  заявления  с комплектом документов 





Проверка представленных документов. Принятие решения об осуществлении муниципальной услуги с выездом специалиста на объект  





передача  документов в орган предоставления муниципальной услуги, регистрация заявления





  Отрицательное  решение





  Положительное  решение





Уведомление об отказе в переустройстве и (или) перепланировки жилого помещения (не позднее 45 дней со дня подачи заявления)





Акт приёмочной комиссии завершённого переустройством и (или) перепланировкой жилого помещения (не позднее 45 дней со дня подачи заявления)





Выдача документов (через многофункциональный  центр в случае обращения заявителя через данную организацию) не позднее 45 дней со дня передачи заявления в Администрацию Журавского сельского поселения Кореновского района








